Korrekt Ugyvitel Korlatolt Felel6sségii Tarsasag konyvviteli, adézasi,
bérszamfejtési szolgaltatasaihoz kapcsolodo adatkezelés és adatfeldolgozas
altalanos szerzodési feltételei

1. AZ ADATFELDOLGOZAS TARGYA

MEGBIZO adézasi iratainak (Art. 7.§ 24.) és szamviteli bizonylatainak (Szamviteli torvény
166.§) feldolgozasahoz, tovabba adétanacsadashoz  kapcsolodd, MEGBIzZO-val
jogviszonyban levd érintett természetes személyek adatainak kezelése: gyljtés, rogzités,
rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, tovabbitds. Az Adatfeldolgozo igénybevételéhez nem kell az érintett eldzetes
beleegyezése, de sziikséges a tajékoztatasa, mely a MEGBIZO feladata.

2. AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA

a MEGBIZO-val kotott szerzédés fennéllasaig, de maximum a MEGBIZO-t a szamviteli
torvény szerint terheld 8 év (Szt. 169.§) iratmegdrzési iddig.

3. AZ ADATKEZELES JELLEGE ES CELJA

A MEGBIZO-t terheld — a Szerzédésben meghatarozott — konyvviteli-, adé- és jarulék-,
kotelezettségek teljesitésének biztositasa, ideértve a fokonyvi nyilvantartasok vezetésének, az
Osszesitd feladasok készitésének, a beszamold Osszeallitasdnak, a beszamoloban, a
konyvviteli nyilvantartasokban szerepld adatok elemzésének, a gazdasagi dontéseket
megalapoz6d kovetkeztetések levondsdnak biztositdsat is. Munkajogi és bérszdmfejtési
feladatok elvégzésének biztositasa.

4. A SZEMELYES ADATOK TiPUSA

a) A természetes személy természetes személyazonositd adatai (ideértve az el6z6
nevet és a titulust is), neme, allampolgarsiga, a természetes személy
addazonosito jele, tarsadalombiztositdsi azonosito jele (TAJ szam), addszama,
egyéni vallalkoz6i igazolvany szama, Ostermeld azonositd szama.

b) A konyvviteli és adokotelezettségek teljesitéséhez sziikséges, jogszabalyban
meghatarozott személyes adatok. A MEGBIZO altal feldolgozasra atadott
addzasi iratokon, szamviteli bizonylatokon szerepld személyes adatok.

€) A Szerzddésben meghatarozott adatok.

5. AZ ERINTETTEK KATEGORIAI

a MEGBIZO munkavallaléi, juttatisban részesiilé természetes személyek, természetes
személy vevoi, szallitoi, kapcesolattartoi.

6. AZ ADATFELDOLGOZOI GARANCIANYUJTAS

A. KONYVELOIRODA Adatfeldolgozoként garantalja az EU A4ltalanos
adatvédelmi rendelete (GDPR) kovetelményeinek valdo megfelelését és az
érintettek jogainak védelmét biztositd, megfelelé technikai €s szervezési
intézkedések végrehajtasat.

B. KONYVELOIRODA, mint adatfeldolgozé, MEGBIZO felé garantalja, hogy a
Szerz6dés alapjan a MEGBIZO nevében végzett adatkezelése soran az EU



C.

altalanos adatvédelmi rendelete 5. cikkében meghatarozott, a személyes adatok
kezelésére vonatkoz6 elveket betartja.
KONYVELOIRODA adatfeldolgozoként garantalja, hogy:

a) KONYVELOIRODA a Szerz3dés teljesitésére a kezelt adatok védelmét
biztositd megfeleld hardver és szoftver eszkdzoket és megoldasokat
alkalmaz,

b) minden adatkezelése a megfeleld titoktartassal, tovabba a megfeleld
technikai és szervezési ovintézkedésekkel torténik,

c) az adatkezelést végz6é minden foglalkoztatottja megfeleld szakmai
ismeretekkel rendelkezik az adatvédelem, az adatbiztonsag ¢és a
bizalmas adatkezelés terén,

d) az adatkezelést végz6 foglalkoztatottja az altala megismert személyes
adatok vonatkozasaban titoktartas kotelezettség hatalya alatt allnak.

7. A MEGBIZO (ADATKEZELO) KOTELEZETTSEGEI ES JOGAI

A. MEGBIZO, mint Adatkezeld jogosult ellendrizni Adatfeldolgozénal a

B.

SzerzOddés szerinti tevékenység végrehajtasat.

Az Adatkezeldnek a Szerzddésben meghatarozott feladatokkal kapcsolatos
utasitdsai jogszerliségéért az Adatkezel6t terheli feleldsség, ugyanakkor az
Adatfeldolgoz6 koteles haladéktalanul jelezni az Adatkezeldnek, amennyiben
Adatkezel0 utasitasa vagy annak végrehajtasa jogszabalyba litkozne.

Az Adatkezeld kotelezettsége, hogy az érintett természetes személyeket jelen
szerz6dés szerinti adatfeldolgozasrél tajékoztassa, ha jogszabaly eldirja,
hozzéjarulasukat beszerezze.

. Kotelezd adatkezelés esetén a MEGBIZO kotelezettsége a személyes adatok,

illetve hordozdinak taroldsa, megdrzése.

8. A KONYVELOIRODA, MINT ADATFELDOLGOZO KOTELEZETTSEGEI ES JOGAI

A. Utasitasi jog: Az Adatfeldolgoz6 ilyen tevékenysége soran kizarolag az

B.

Adatkezeld irasbeli utasitasa alapjan jar el.

Titoktartas: Az Adatfeldolgozé tevékenysége soran biztositja, hogy az érintett
személyes adatokhoz vald hozzaférésre feljogositott személyek az altaluk
megismert személyes adatok vonatkozdsaban titoktartdsi kotelezettséget
vallaljanak.

Adatbiztonsag: Az Adatfeldolgozd a tudoméany és technologia allasa és a
megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei
¢és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett,
valtozo valoszinliségli €és stlyossagu kockazat figyelembevételével megfeleld
technikai és szervezési intézkedéseket koteles végrehajtani annak érdekében,
hogy a kockazat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja. Az
Adatfeldolgozé koteles intézkedéseket hozni annak biztositdsara, hogy az
irdanyitasa alatt eljar6, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd
természetes személyek kizardlag az adatkezeld utasitdsanak megfeleléen
kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdl vald eltérésre unids vagy
tagallami jog kotelezi Oket. Az Adatfeldolgozo koteles gondoskodni arrol,
hogy a tarolt adatokhoz belsd rendszeren keresztiil vagy kozvetlen hozzaférés
utjan kizarolag az arra feljogositott személyek, és kizarolag az adatkezelés
céljaval Osszefiiggésben férjenek hozzd. Az Adatfeldolgoz6 koteles
gondoskodni a felhasznalt eszk6zok sziikséges, rendszeres karbantartasarol,



fejlesztésérdl. Az adatokat tarolo eszkozt megfeleld fizikai védelemmel ellatott
zart helyiségben kell elhelyezni, gondoskodni kell annak fizikai védelmérdl is.
Az Adatfeldolgozo6 a Szerz6désben meghatarozott feladatok ellatasa érdekében
megfeleld ismerettel és gyakorlattal rendelkezd személyeket koteles igénybe
venni. Koteles tovabba gondoskodni az 4altala igénybe vett személyek
felkészitésérol a betartandd adatvédelmi jogszabalyi rendelkezések, a jelen
szerzddésben foglalt kotelezettségek, valamint az adatfelvétel célja és maodja
tekintetében.

D. Tovébbi adatfeldolgozo igénybevétele: Az Adatkezeld jelen szerzédésben
altalanos  felhatalmazast ad az  Adatfeldolgozonak, hogy tovabbi
adatfeldolgozot (alvallalkozot) vegyen igénybe. Az Adatfeldolgozd a tovabbi
adatfeldolgozo igénybevételét megel6zden tajékoztatja az adatkezel6t a tovabbi
adatfeldolgozd személyérdl, valamint a tovabbi adatfeldolgozé altal végzendo
tervezett feladatokrol. Ha az adatkezeld ezen tdjékoztatds alapjan a tovabbi
adatfeldolgozd igénybevételével szemben kifogast emel, a tovabbi
adatfeldolgozd igénybevételére az adatfeldolgozd kizardlag a kifogasban
megjelolt feltételek teljesitése esetén jogosult. Ha az adatfeldolgoz6 bizonyos,
az adatkezeld nevében végzett konkrét adatkezelési tevékenységekhez tovabbi
adatfeldolgozd szolgaltatasait is igénybe veszi, erre koteles irasba foglalt
szerz6dést kotni, és abban a tovabbi adatfeldolgozoéra is ugyanazokat az
adatvédelmi kotelezettségeket telepiteni, mint amelyek az adatkezeld és az
adatfeldolgozd kozott 1étrejott jelen szerzodésben szerepelnek, kiilondsen ugy,
hogy a tovabbi adatfeldolgozonak megfeleld garancidkat kell nyujtania a
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara, és ezaltal
biztositania kell, hogy az adatkezelés megfeleljen e rendelet kdvetelményeinek.
Ha a tovabbi adatfeldolgoz6 nem teljesiti adatvédelmi kotelezettségeit, az 6t
MEGBIZO adatfeldolgozé teljes felelésséggel tartozik az adatkezelé felé a
tovabbi adatfeldolgozé kotelezettségeinek a teljesitéséért.

E. Egylttmiikodés az Adatkezeldvel:

a) KONYVELOIRODA adatfeldolgozd tevékenysége soran minden
megfeleld eszkozzel segiti az Adatkezelot az érintettek jogai
érvényesitésének eldsegitése, ezzel kapcsolatos kotelezettségei
teljesitése érdekében.

b) KONYVELOIRODA, mint Adatfeldolgozo segiti az adatkezelét a
Rendelet 32-36. cikk (Adatbiztonsag, Adatvédelmi hatasvizsgalat és
eldzetes konzultacio) szerinti kotelezettségek teljesitésében, figyelembe
véve az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozd rendelkezésére allo
informéaciokat.

¢) KONYVELOIRODA, mint adatfeldolgoz6 az  adatkezel6
rendelkezésére bocsat minden olyan informéciot, amely a Rendelet 28.
cikkében (Az adatfeldolgozd) meghatarozott  kotelezettségek
teljesitésének igazoldsdhoz sziikséges, tovabba amely lehetdvé teszi és
elésegiti az adatkezeld altal vagy az altala KONYVELOIRODA mas
ellendr altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgélatokat is.
Ezen ponttal kapcsolatban az adatfeldolgozo haladéktalanul tdjékoztatja
az adatkezel6t, ha tigy véli, hogy annak valamely utasitasa sérti ezt a
rendeletet vagy a tagallami vagy unids adatvédelmi rendelkezéseket.



9. ELJARAS A SZERZODES MEGSZUNESE ESETEN

A konyvviteli és adozadsi szolgaltatds nyljtadsara iranyuld Szerzddés megsziinésével
KONYVELOIRODA minden, a MEGBIZO-t6l szdrmazé, birtokéban levd adézasi iratot,
szamviteli bizonylatot, nyilvantartast és személyes adatot visszaszolgaltat MEGBIZO-nak, —a
felek eltér6 megallapodasa hidnydban — az elektronikusan kezelt adatokat, listakat,
nyilvantartdsokat tovabbitja az adatkezeldnek — amennyiben ezek elektronikus fogadasara az
adatkezel6 nem képes, az adatokat papiralapon (kinyomtatva) adja at az adatkezelének
egyidejiileg a MEGBIZO-t6] szarmazé minden személyes adatot és ezt tartalmazé masolatot
torol nyilvantartasabol. Az adatok, nyilvantartasok, szdmviteli bizonylatok — beleértve ezek az
elektronikusan tdrolt formait és adatait is — add ¢€s szamviteli torvényekben eldirt
meg6rzésérél a Szerzédés megsziinését kovetden a MEGBIZO kételes gondoskodni.

10. A jelen kikotésekben nem szabalyozott kérdésekben az AZ EUROPAI PARLAMENT ES
A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE — (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet) — rendelkezéseit kell alkalmazni.



